JUDETUL BRASOV
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI GHIMBAV

Str. Lungi, nr. 2, GHIMBAV, cod 507075, Tel/fax: 40-268-25.80.06 / 25.83.55

www.primaria-ghimbav.ro,

HOTARAREA  Nr: 39 din data: 29.03.2022

HOTARARE A CONSILIULUI LOCAL

privind aprobarea Programului anual pentru finantare nerambursabili din Bugetul
propriu al Orasului Ghimbav a proiectelor culturale pe anul 2022 si a Ghidului

solicitantului

Consiliul Local al Orasului Ghimbav, intrunit in sedinta in data de 29.03.2022,
Avand in vedere Proiectul de hotarare, avizul comisiilor de specialitate,

prevederile:
OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
Legii nr. 350/2005 privind regimul finantdrilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitdti nonprofit de interes general, cu modificarile i
completarile ulterioare;
Ordonantei de Guvern nr. 51/1998, privind imbunétatirea sistemului de finantare
a proiectelor si actiunilor culturale, cu modificarile si completérile ulterioare;
Legii nr. 8/1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe, cu modificarile
si completarile ulterioare;
Ordonantei de Guvern nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu
modificdrile si completarile ulterioare;
Legii nr. 161/2003 privind unele misuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnititilor publice, a functiilor publice si iIn mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificérile si completérile ulterioare;
Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificarile si
completérile ulterioare;
Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completarile ulterioare;
Ordinului Ministerului Economiei si Finantelor nr. 2634/2015 privind
documentele financiar- contabile, cu modificirile si completérile ulterioare;
Legii nr. 70 din 2 aprilie 2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind
operatiunile de incasdri §i plati in numerar si pentru modificarea si completarea
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea
sistemelor moderne de platd;
Hotararii de Guvern nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile si
obligatiile personalului autoritétilor si institutiilor publice pe perioada delegdrii
si detagdrii in altd localitate, precum si in cazul deplasérii in interesul serviciului
Hotararii de Guvern nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului romén trimis in strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu
caracter temporar, cu modificarile si completarile ulterioare;



o Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap, cu modificérile si completarile ulterioare;
o Legii nr. 44/1994 privind veteranii de rizboi, precum si unele drepturi ale
invalizilor si viduvelor de razboi, cu modificarile si completérile ulterioare;
o Legii Societitii Nationale de Cruce Rosie din Romaénia nr. 139 din 29/19935, cu
modificarile si completarile ulterioare;
e Legii nr. 78 din 8 mai 2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea
faptelor de coruptie;
e Hotararii de Guvern nr. 583 din 10 august 2016 privind aprobarea Strategiei
nationale anticoruptie pe perioada 2016-2020,
- referatul de aprobare, referatul compartimentului de specialitate,
In temeiul art. 139, alin. 1 si ale art. 196, alin. 1, litera a) din OUG nr. 57/2019
privind Codul administrativ

HOTARASTE

Art. 1. Se aprobi “Programul anual pentru finantare nerambursabild din Bugetul
propriu al Oragului Ghimbav a proiectelor culturale pe anul 2022 si Ghidul solicitantului”,
conform Anexei parte integrantd din prezenta hotarare.

Art. 2. Consiliul Local Ghimbav va aloca suma de 300 mii lei pentru finantarea
activitatii previzute la art. 1 in bugetul propriu al Orasului Ghimbav pentru anul 2022.

Art. 3. Dupa finalizarea procedurilor de evaluare a proiectelor, comisia de evaluare
a proiectelor va elabora raportul procedurii de atribuire a contractelor de finantare
nerambursabila.

Art. 4. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotarari se insarcineazd Primarul
Orasului Ghimbav. ’

Prezenta hotirire a fost adoptati cu _/ voturi “pentru”, i “mpotriva” si ¢
3 B 3 . .‘.‘, L K3 3 3 3 - . ege * A .
“abtineri“ din _~_consilieri prezenti la sedinta si 15 consilieri in functie.

Contrasemneazi secrgtar general Presedinte de sedinti
Szinatovici Dan

Prezenta hotirarg/sé Unica:
- Institutiei Prefgg detului Bragov,
- colectie,
- afisare.




Anexa nr. 1

PROGRAMUL ANUAL
pentru acordarea de finanfiri nerambursabile pentru activitifi culturale
nonprofit de interes general, in conditiile prevazute de Legea nr.
350/2005 privind regimul finanfirilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitifi nonprofit de interes general, cu
modificarile §i completirile ulterioare

Autoritatea finantatoare, Oragsul Ghimbav - persoand juridicd romand de drept
public, cu sediul in Orasul Ghimbav, str. Lungd, nr. 2, cod fiscal 4801362, aprobd
”Programul anual pentru acordarea de finantdri nerambursabile pentru activititi culturale
nonprofit de interes general, in conditiile prevazute de Legea nr. 350/2005 privind
regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit
de interes general, cu modificarile si completérile ulterioare”, in sumé de 300 mii lei.

Programul anual 2022 va avea una sau mai multe sesiuni de selectie a proiectelor
cultural.

Autoritatea finantatoare, Orasul Ghimbav, acorda finantéri nerambursabile pentru
activitati culturale nonprofit de interes general in conformitate cu prevederile Legii nr.
350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru
activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare.

Contrasemneazi sgcretar-general Presédinte de sedinta

Szinato D



Programul local pentru finantarea nerambursabilii din bugetul propriu al orasului
Ghimbav a proiectelor culturale pe anul 2022

GHIDUL SOLICITANTULUI

Beneficiari de drept privat firi scop patrimonial

Autoritatea Finantatoare: Unitatea Administrativ Teritorialii Orasul Ghimbav

Pentru orice clarificiri vi rugim si vi adresati in scris:
Compartimentul Secretariat Relatii cu Publicul

str. Lungi, nr. 2

Fax: 0268/258355, email: primariagh@artelecom.net

¢ Informatiile din prezentul ghid au caracter obligatoriu.

Anuntul privind sesiunea de selectie se va publica pe site-ul Primériei Orasului
Ghimbav cu cel putin 30 de zile calendaristice inainte de data limitd pentru depunerea
dosarului de finantare.



Capitolul 1. Informatii generale

- 1.1. Cadrul legislativ

Unitatea Administrativ-Teritoriald Orasul Ghimbav acordd, din bugetul propriu,

finantdri nerambursabile pentru proiecte culturale in limita creditelor bugetare alocate cu
aceastdi destinatie in anul 2022 si in temeiul urmatorului cadru legislativ:

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

Legea nr. 350/2005 privind regimul finanrilor nerambursabile din fonduri publice
alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificérile si completarile
ulterioare;

Ordonanta nr. 51/1998, privind imbunititirea sistemului de finantare a proiectelor si
actiunilor culturale, cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 8/1996 privind drepturile de autor si drepturile conexe, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Ordonanta nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

Legeanr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile §i completarile
ulterioare;

Legea 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificérile si completarile ulterioare;
Ordinul Ministerului Economiei si Finantelor nr. 2634/2015 privind documentele
financiar- contabile, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 70 din 2 aprilie 2015 pentru intdrirea disciplinei financiare privind
operatiunile de incasari si plati in numerar si pentru modificarea si completarea
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor
moderne de platd;

Hotirarea nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autorititilor si institutiilor publice pe perioada delegirii si detasdrii in altd localitate,
precum si in cazul deplasirii in interesul serviciului

Hotararea nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis
in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificdrile si
completérile ulterioare;

Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap, cu modificdrile i completirile ulterioare;

Legea nr. 44/1994 privind veteranii de rizboi, precum si unele drepturi ale invalizilor
si viduvelor de razboi, cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea Societitii Nationale de Cruce Rosie din Roménia nr. 139 din 29/1995, cu
modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 78 din 8 mai 2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor
de coruptie;

Hotirdrea nr. 583 din 10 august 2016 privind aprobarea Strategiei nationale
anticoruptie pe perioada 2016-2020.



1.2. Termeni de referinti

activitate
generatoare de

activitate care produce un profit in mod direct pentru o persoand
juridica

autoritate finantatoare

UAT Orasul Ghimbav

finantare
nerambursabi
la

alocare de fonduri, prevazute distinct in bugetul UAT Orasul
Ghimbav, pentru acoperirea partiald a cheltuielilor necesare in
vederea desfasurarii de cétre persoane juridice de drept privat
fard scop patrimonial a unor activitd{i nonprofit care si
contribuie la realizarea unor proiecte de interes public local,

roacmoctiz: meadisnarii aileonss avemlantSeis da e f oultazeanla

bun cultural

materializarea unui proiect cultural, prin care se urmareste, in
functie de adresabilitate, satisfacerea interesului cultural la nivel
local sau de reprezentare internationald

proiect cultural

suma activititilor specifice unor anumite domenii
culturale/artistice, realizat intr-o perioada de timp determinata,

care nu excede, de regula, durata unui exercifiu financiar in
nrma cirmia reznltd nn hin cnltiral

cerere de finantare

document completat de citre solicitanti in vederea obtinerii
finantirii pentru o propunere de proiect

categorii de
cheltuieli eligibile

categoriile de cheltuieli previzute in prezentul GHID, care pot
fi luate in considerare pentru finantarea nerambursabild si

cheltuieli eligibile

cofinantare nronrie (cheltuieli elieibile)
cheltuieli care pot fi luate in considerare pentru finantarea

nerambursabild

oferti culturald

propunerea de producere sau exploatare a unui bun cultural,
elaboratd de solicitant sub forma unui proiect sau actiune

solicitant persoand juridica de drept privat férd scop patrimonial, roméina
sau strdind, autorizatd, respectiv infiintatd in conditiile legii
romane ori striine. dupi caz. care depune o ofertd culturald |

beneficiar solicitantul c#ruia i se atribuie contractul de finantare
nerambursabild In urma aplicérii procedurilor previzute de
Ghidul solicitantului. devenind resnonsabil cu imnlementarea |

contract de contract incheiat, in conditiile legii, intre autoritatea finantatoare

finantare - UAT Orasul Ghimbav si beneficiarul finantarii

nerambursabild nerambursabile, prin care partile stabilesc conditiile acordarii
acesteia

cofinantare/contribu | contributia solicitantului la cheltuielile eligibile, care poate

tie proprie si/sau | proveni din surse proprii sau atrase

atrasd

fonduri publice sume alocate din bugetul UAT Orasul Ghimbav

perioada de perioada inscrisd in cererea de finantare (are ca inceput data

desfisurare inceperii primei activitati si poate dura, cel tarziu, pani la 31

a decembrie 2022. Acestea reprezintd datele limitd pand la care

proiectului trebuie finalizate activitafile contractului, inclusiv platile

efectuate de beneficiarul finantarii nerambursabile.




solicitant eligibil

orice persoand juridicd de drept privat fard scop patrimonial,
romand sau strdind, respectiv infiintata in conditiile legii roméne
ori strdine, dupa caz, care depune o propunere de proiect in
vederea obtinerii finantirii nerambursabile de la UAT Orasul
Ghimbav si care indeplineste criteriile de eligibilitate stabilite
de ciatre autoritatea finantatoare

valoarea maximad

suma maximi alocatd de UAT Orasul Ghimbav pentru un proiect

a finantarii
nerambursabile
bugetul proiectului valoarea totald a costurilor eligibile si neeligibile ale proiectului
cultural. Costurile eligibile se constituie atit din finantarea
nerambursabila solicitat, cit si din contributia proprie asigurata
de beneficiar.
participant la | orice persoand care indeplineste efectiv actul cultural
_proiectul cultural

1.3. Principii

Principiile care stau la baza sistemului de finantare nerambursabila de la

bugetul local a proiectelor culturale:

libera concurenti - asigurarea conditiilor pentru ca oricare solicitant sa aiba
dreptul de a deveni beneficiar;

eficacitatea utilizirii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului
concurential si a criteriilor care si facd posibila evaluarea propunerilor si a
specificatiilor tehnice si financiare pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabila;

transparenta - punerea la dispozitia tuturor celor interesafi a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii de finantare nerambursabild a ofertelor
culturale;

tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de
selectie si a criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila,
astfel incét orice persoani juridica fard scop patrimonial ce desfagoard activitati
culturale si aibi sanse egale de a i se atribui contractul respectiv;

diversitatea culturali si pluridisciplinaritatea - tratamentul nediscriminatoriu
al solicitantilor reprezentanti ai diferitelor comunititi sau domenii culturale,
precum si promovarea diversitdtii bunurilor culturale, a abordarilor
multidisciplinare;

neretroactivitatea - excluderea  posibilitatii  destindrii  fondurilor
nerambursabile unei activititi a cdrei executare a fost deja inceputa sau finalizata
la data incheierii contractului de finantare, cu exceptia fondurilor financiare
cheltuite de beneficiar pentru continuarea programului, in limita plafonului de
cofinantare solicitat;

cofinantarea, in sensul ci finantirile nerambursabile trebuie insotite de o
contributie din partea beneficiarului de minimum 20% din valoarea finantirii
nerambursabile solicitate;



o excluderea cumulului, in sensul ci aceeasi activitate urmérind realizarea unui
interes general, regional sau local nu poate beneficia de atribuirea mai multor
contracte de finantare nerambursabild de la aceeasi autoritate finantatoare;

1.4. Obiectivul general, ariile tematice si priorititile de finantare

Obiectivul general al programului este imbunatatirea calitatii vietii locuitorilor orasului
Ghimbav prin sustinerea proiectelor culturale sustenabile.

Prezentul Ghid al solicitantului nu se adreseaza promovirii si sustinerii culturii scrise in
conditiile Legii nr. 186/2003, cu modificarile si completérile ulterioare.
Se finanteaza

Proiecte cu buget peste 100.000 lei lei. Finantare nerambursabild acordata este de maxim
80.000 lei

Un solicitant poate contracta maxim 1 proiect

Proiecte cu buget de pana la 100.000 lei. Finantarea nerambursabila acordata este de
maxim 60.000 lei Contributia solicitantului la cheltuielile eligibile va fi de minim 20%
din valoarea finantirii nerambursabile solicitate. Un solicitant poate contracta maxim 2
proiecte.

ATENTIE! Un solicitant poate aplica pe ambele axe si poate contracte minim 2 proiecte.
Axele tematice:

v’ Arte vizuale: picturd, grafica, design, arte decorative , fotografie, video-art,

instalatii, ceramica, colaj, film experimental si animatie, film documentar

Arhitectura

Artele spectacolului: teatru, muzicd, dans

Patrimoniul cultural material activitati legate de promovarea patrimoniului local,

promovarea in context cultural a patrimoniului mobil,/imobil

v’ Patrimoniul cultural imaterial activitati de promovare a mestesugurilor populare,
obiceiuri, folclor

v' Interventie culturala proiecte de activitate participativa , interventii in spatiul
public, initiative de regenerare urbana, animatie stradald, arta comunitara

AN

Prioritati de finantare

v Dezvoltarea creativititii contemporane si sustinerea productiei creative artisticew
v Dezvoltarea ofertei culturale

v Sustinerea mobilitatii crastorilor si a produselor culturale pe plan national si
international

Dezvoltarea de noi audienta

Promovarea artei in spatii alternative

Dezvoltare durabila prin turism cultural

RN



v Educatie prin cultura si antreprenoriat cultural
Capitolul 2. Eligibilitatea, inregistrarea, capacitatea tehnica si financiara a solicitantului

2.1. Eligibilitatea, inregistrarea solicitantului

Pot solicita finantare persoane juridice de drept privat fard scop patrimonial care,
potrivit actelor constitutive, desfasoara activitati culturale.

Autoritatea finantatoare UAT Orasul Ghimbav, in conditiile legii, va {ine cont de
urmétoarele:

o Este exclus dintr-o procedurd pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabild, respectiv nu este eligibil solicitantul care se afld in oricare dintre
urmdtoarele situatii:

a) nu si-a indeplinit obligatiile de plata exigibile a impozitelor si taxelor catre
stat;

b) furnizeaza informatii false in documentele prezentate;

¢) a comis o grava greseald in materie profesionald sau nu si-a indeplinit
obligatiile asumate printr-un alt contract de finantare nerambursabild, in
misura in care autoritatea finantatoare poate aduce ca dovadd mijloace
probante in acest sens;

d) face obiectul unei proceduri de. dizolvare sau de lichidare ori se afli deja in
stare de dizolvare sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.

Finantirile nerambursabile nu se acorda pentru activitiiti generatoare de profit.

In cazul in care din activitatile proiectului se obtin venituri, acestea se vor folosi
obligatoriu in implementarea proiectului si se vor regisi in Bugetul proiectului atat in
sectiunea venituri cat si in sectiunea cheltuieli.

Producerea si/sau exploatarea unui bun cultural poate fi cofinantatd, in conditiile
legii si ale prezentului ghid, de mai multe autorititi finantatoare, avandu-se in vedere
insa evitarea dublei finantari. Se vor respecta prevederile subcapitolului 3.3. Cheltuielile
neeligibile, litera d) elemente deja finantate prin alte proiecte/finantdiri.

In scopul demonstririi eligibilititii, solicitantii vor prezenta urmitoarele
documente:

1. Anexa 1.5. Declaratia de eligibilitate;

2. Certificatul de inscriere in Registrul Asociatilor si Fundatiilor insotit de
Extrasul din Registrul Special sau Statut, Act Constitutiv si Incheierea
Judecitoreasci rimasa definitiva prin care sunt aprobate ultimele modificari ale
actelor constitutive;

3. Certificat de Inregistrare fiscala;

4. Certificat fiscal privind datoriile la bugetul consolidat general din care sa
reiasd ci solicitantul nu are datorii;

5. Certificat fiscal privind taxele si impozitele locale (datorii la bugetele locale)
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din care sd reiasd ca solicitantul nu are datorii scadente;

6. Situatiile financiare anuale la data de 31 decembrie a exercitiului financiar
precedent — doar bilant si cont de rezultat patrimonial, inregistrate la
autorititile competente, cu exceptia persoanelor juridice infiintate in anul curent.

2.2. Capacitatea tehnicii a solicitantului
Personal de specialitate
Solicitantii trebuie sd demonstreze ca dispun de personal de specialitate pentru
implementarea proiectului propus spre finantare.

In acest sens se va depune Anexa 1.5. Curriculum Vitae pentru fiecare persoani
propusi in echipa de implementare (semnat si datat de titular). Se poate depune si un alt
format de CV cu conditia ca acesta s3 fie relevant si si aiba inclusi inainte de semndatura
sectiunea privind angajamentul de participare.

2.3. Capacitatea financiari a solicitantului

- Acordarea finantirii nerambursabile este conditionatd de existenta surselor de
finantare, proprii sau atrase ale beneficiarului.

Beneficiarii pot identifica posibilitdti de atragere a altor surse de finantare,
incheind contracte in conditiile legii — sponsorizare, scrisori de intentie, donatie sau alte
forme de sprijin financiar din partea unor terti.

Solicitantii trebuie sa-si asume contributia proprie si/sau atrasd, depunind Anexa
2.1. Angajament pe propria raspundere privind cofinantarea, insotitd de un extras de cont
in lei sau valuti. Acesta va certifica existenta unei sume cel putin egald cu valoarea
contributiei proprii a solicitanului si/sau scrisori.

Nu se acceptii dovada cofinantirii in natura.

In cazul contributiei proprii in valuti, cursul pentru care se echivaleazi
cofinantarea este cel comunicat de Banca Nationala a Romaniei la data publlcaru
anuntului in Monitorul Oficial, data care va fi mentionata in anuntul de participare. in
acest sens puteti consulta site-ul oficial BNR http://www.bnr.ro/Cursul-de-schimb-

3544 .aspx.
Documentele emise in altd limba trebuie si fie insotite de traducerea autorizata in
limba roméana.

Capitolul 3. Eligibilitatea cheltuielilor

Valoarea maximai a finantdrii nerambursabile acordate pentru un proiect cultural
este in conformitate cu prevederile pct. 1.4. Obiectivul general, ariile tematice si
priorititile de finantare.

3.1. Categorii de cheltuieli eligibile

Pentru a fi eligibili o cheltuialii trebuie si indeplineascd cumulative urmitoarele

conditii:

- Si fie legald, mai precis si se incadreze in tipul cheltuielilor eligibile aprobate
prin OG 51/1998 cu modificarile si completarile ulterioare .

- Si indeplineascii toate cerintele de formi si continut specifice documentelor
7



justificative cuprinse in prezentul Ghid de finantare

- Si fie efectuate dupi semnarea Contractului de finantare de ciitre ambele pirti,
cu exceptia contractelor de sponsorizare/parteneriate prezentate drept
contributie propriecare pot fi incheiate anterior semnirii Contractului de
finantare

- Cheltuiala trebuie si fie justificatii, oportuni si eefectuatii in vederea realizirii
actiunilor si evenimentelor cuprinse in Contractul de finantare

Din finant#rile nerambursabile se pot acoperi urmétoarele categorii de cheltuieli:
cheltuielile de realizare a proiectului cultural, precum costuri materiale si
servicii, costuri de productie, inchirieri de spatii si aparaturd, onorarii, prestari
servicii, premii si altele asemenea, prestiri servicii cu managementul de proiect,
etc;

achizitionarea de dotiri necesare deruldrii proiectului cultural - se acopera in
limita unui procent de 20% din totalul finantérii nerambursabile acordate;
cheltuieli ocazionate de cazarea si transportul intern si international ale
participantilor/invitatilor / membrilor echipei de proiect;

alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii si cercetiri, consultanta de
specialitate, tiparituri (conform prevederilor legale in vigoare), seminarii,
conferinte, ateliere de lucru, actiuni promotionale si de publicitate;

cheltuieli de masi ale participantilor, invitatilor si membrilor echipei de proiect
in limita maxima aprobatd, potrivit prevederilor legale;

diurnii pentru participanti si membrii echipei de proiect in aceleasi conditii
precum cele stabilite pentru salariatii institutiilor publice, acordatd in situatia in
care nu se asigurd cheltuielile prevazute la lit. e);

cheltuieli administrative (utilititi), aferente perioadei de realizare a proiectului
cultural.

Cheltuieli cu managementul de proiect sunt eligibile numai in baza unui
contract de prestari servicii incheiat in baza legilor in vigoare .

Cheltuielile previizute la lit. e) si h) se acoperd, cumulat, in limita unui procent

de 20% din totalul finantdrii nerambursabile acordate.

Plafoanele maxime stabilite in prezentul ghid, pentru anumite categorii de

cheltuieli eligibile, sunt valabile atdt pentru finantarea nerambursabild, cit si pentru
contributia proprie si/sau atrasa.

Nu se acordd finantiri nerambursabile pentru activititi ce presupun dezvoltarea

infrastructurii solicitantului, cu exceptia cazului in care aceasta reprezintd o componenta
indispensabila a proiectului.

sus si:

Sunt considerate eligibile acele cheltuieli care se incadreazi in categoriile de mai

- reflecta costuri necesare si rezonabile

- sunt oportune si justificate

- sunt efectuate pe perioada de desfasurare a proiectului
- sunt legate in mod direct de proiect

- sunt prevazute in formularul de buget



- sunt identificabile, verificabile si corelate cu cererea de finantare
- sunt sustinute de acte si documente justificative corespunzitoare si care pot fi
luate in considerare pentru finantarea nerambursabila.

3.2. Detalierea cheltuielilor eligibile pe linii de buget
Capitolul 1 - Cheltuieli de realizare a proiectului cultural
1.1.  Costuri de productie
Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara:

e Linia bugetari ,,Costuri de productie” va cuprinde totalitatea costurilor legate de
asigurarea logistica a productiei si a desfasurérii evenimentului. Un eveniment
este definit, in acest caz, ca fiind o reprezentatie teatrald, cinematografica,
coregraficd, muzicald, etc. desfasurati in fata unui public.

e Costurile de logisticd aferente reprezentatiilor cuprind costurile privind
acordarea avizelor de racordare la retelele de utilitati si costul utilitatilor direct
legate dedesfasurarea evenimentelor culturale, costurile tuturor avizelor care
trebuie obtinute in vederea desfasurdrii evenimentelor, plata diverselor taxe
citre organismele specializate in gestionarea drepturilor de autor aferente
evenimentelor culturale, prestirile de servicii legate de scenotehnicd,
scenografie, decoruri, transportul echipamentelor, costuri materiale, paza si
protectie, alte prestiri servicii.

e 1In cazul in care contractul contine, pe langd onorariul artistului invitat si
costurile de productic aferente prestatiei acestuia (costuri cu manipularea,
transportul echipamentelor, instrumentelor, costul specialistilor implicati),
costurile de productie vor fi decontate, defalcat de pe aceasti linie.

Exemple: costuri materiale, prestdri servicii scenotehnicd, prestari servicii
scenografie, prestdri servicii personal implicat in productia evenimentului, realizare
costume, transport echipamente, alte bunuri, taxe, avize, contributii, organisme de
gestionare, drepturi autor, alte prestdri servicii aferente reprezentatiilor.

Atentie!

Nu existi restrictii de decontare. Costurile de productie pot fi decontate din
finantareaalocata sau considerate contributie proprie.

1.2. Inchirieri de spatii si aparaturi si altele asemenea

Tipul de cheltuieli care se deconteazi de pe aceastd linie bugetara

e Linia va cuprinde cheltuielile cu inchirierea de spatii si aparaturd si altele
asemeneanecesare realizarii proiectului cultural.

e Este obligatorie intocmirea unui proces verbal de predare-primire. in
contracte va fi precizati obligatoriu durata de inchiriere care trebuie si se
raporteze la durata evenimentului cultural. Bunurile pot fi inchiriate doar de cétre
proprietarul acestora.

Atentie!
Inchirierile pot fi decontate din finantarea alocatd sau considerate contributie proprie.
Nu vor putea fi decontate cheltuielile cu inchirierea unor bunuri pentru desfasurarea
unor activititi de naturd economici, colaterale proiectului cultural si nici nu vor putea
fi considerate contributie proprie.
1.3.  Cheltuieli cu onorarii
Tipul de cheltuieli care se deconteazd de pe aceasta linie bugetara:

o Linia va cuprinde toate contractele incheiate cu persoane fizice a ciror obiect
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intrd sub incidenta drepturilor de autor sau conexe, mai putin cele privind
realizarea de studii sau cercetari in domeniul cultural, care vor fi decontate de pe
linia 1.6.

Atentie!

Nu existi restrictii de decontare. Cheltuielile cu onorariile vor putea fi decontate din

finantarea alocati sau considerate contributie proprie. Nu vor fi decontate, de pe aceasta

linie, contractele incheiate cu persoanele juridice.

1.4. Premii

Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceastd linie bugetara:

¢ Premiile acordate cu ocazia unor concursuri desfasurate in cadrul proiectului
cultural cu respectarea criteriilor agsa cum au fost previzute in Contractul de
finantare.

o Pentru acordarea premiilor se vor respecta toate prevederile fiscale in acest sens,
prezentindu-se regulamentul concursului care trebuie sd contind urmatoarele
date: tema, organizare, calendar, eligibilitate si conditii de participare, inscriere,
componenta juriului, votare, premii, prevederi finale, foto si procesele verbale
ale membrilor juriului.

Atentie!

Nu exista restrictii de decontare, dar acordarea premiilor trebuie prevazutd ca
activitate in

descrierea proiectului.

1.5. Tipdrituri

Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara:

e Se vor deconta de pe aceastd linie doar cheltuielile aferente activitétilor

culturale dinproiecte editoriale sau expozitii foto-tiparire foto.
Atentie!
Nu se deconteazd de pe aceastd linie cheltuieli pentru tiparituri pentru promovarea
evenimentului.
1.6. Realizare de studii si cercetari
Tipul de cheltuieli care se deconteazi de pe aceasta linie bugetara:

o Cheltuielile cu contractele de drepturi de autor, in vederea realizarii de

studii saucercetiri in domeniul cultural, vor fi decontate de pe aceastd linie.
Atentie!
Realizarea de studii si cercetdri trebuie sa fie activitatea principalad a proiectului, sd
fie unproiect de cercetare in domeniul culturii. Alte restrictii de decontare nu exista.
1.7. Transport intern sau international
Tipul de cheltuieli care se deconteazi de pe aceastd linie bugetara:

o Cheltuielile de transport sunt decontate din finantarea acordatd doar pentru
participanti si invitati in temeiul HG 1860 / 2006, actualizatd, pentru:
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Serviciile de transport prestate de citre o firma specializata;
o serviciile de transport cu mijloacele de transport in comun
o transportul cu autoturismul proprietate personald (consum stabilit prin HG1860 /

2006);

o transportul cu un autoturism aflat in proprietatea sau in folosintabeneficiarului

(consum stabilit prin HG 1860 / 2006).

Pentru toate tipurile de transport se vor completa tabele de transport pentru participanti
/ invitati / echipd de proiect (vezi Anexa F si Anexa G). Participantii sunt persoanele
care indeplinesc efectiv actul cultural; invitatii pot fi reprezentanti ai mass-media, critici
de arti, etc.

Se va lua in considerare numai limita stabiliti privind consumul per / 100 km conform
prevederilor legale.

Nu sunt eligibile cheltuielile efectuate pentru transportul persoanelor care presteaza
diverse servicii, altele decat cele artistice sau invitati, in cadrul proiectului (de ex.
instalator, tehnician etc.).

Cheltuielile efectuate pentru transportul echipei de proiect pot fi considerate
contributie

proprie.

1.8. Cazare

Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasti linie bugetara:

e Cheltuiala cu cazarea este decontatd din finantarea acordatd doar pentru
participantisi invitati in temeiul HG 1860 / 2006, actualizata.

 Participantii sunt persoanele care indeplinesc efectiv actul cultural; invitatii pot
fi reprezentanti ai mass-media, critici de art, etc.

o Cheltuielile cu cazarea pentru echipa de implementare a proiectului se aproba
din contributia proprie, pentru cazarea la o unitate de cazare de categorie maxim
3 stele. In cazul in care categoria hotelului este superioard, va fi considerata
cheltuiali eligibilda numai % din tariful perceput.

e Cheltuiala cu cazarea va fi decontati din finantarea acordati, doar in cazul cazarii
participantilor § si invitatilor la o unitate de cazare de categorie de maxim 3 stele.
In cazul in care categoria hotelului este superioara, va fi decontata din finantarea
acordati, o jumitate din tariful perceput, diferenta este consideratd cheltuiald
neeligibila.

Atentie!

Decontarea din finantarea alocata se face pentru cheltuiala cu cazarea la o unitate
deprimire de maxim 3 stele conform prevederilor legale.

Nu sunt eligibile cheltuielile efectuate pentru cazarea persoanelor care presteaza diverse
servicii in cadrul proiectului, altele decét cele artistice sau invitati in cadrul proiectului
(deex. instalator, tehnician etc.) sau valorile ce depasesc 2 din pretul cazdrii la o unitate
clasificatd peste 3 stele. Cheltuielile efectuate pentru cazarea echipei de proiect, pot fi
considerate contributie proprie.

1.9. Masi / Diurna

Tipul de cheltuieli care se deconteazd de pe aceastd linie bugetara:

e Cheltuiala cu masa este decontata din finantarea acordata doar pentru participanti
siinvitati. Participantii sunt persoanele care indeplinesc efectiv actul cultural;
invitatii pot fi reprezentanti ai mass-media, critici de artd, etc. Se acoperd in
limita unui procent de maxim 20% aplicat la valoarea finantarii acordate
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e Se pot achizitiona alimente cu respectarea sumei limitd per zi per persoana

stabilite
mai sus.

o Contractul va preciza ci nu vor fi servite bauturi alcoolice (sau va fi atasat
meniulzilnic din care va rezulta acest lucru).

¢ Diurna se acorda doar angajatilor pe perioada deplasarii in afara localitafii de
domiciliu. Valoarea diurnei se stabileste conform prevederilor legale.

Atentie!

Nu sunt eligibile cheltuielile cu masa pentru persoanele care presteazi diverse
servicii incadrul proiectului altele decét cele artistice sau invitati (de ex. instalator,
tehnician etc.).

Cheltuielile efectuate pentru masa echipei de implementare a proiectului pot fi
considerate

contributie proprie fiind cheltuiala eligibila in limita de 40 de lei/pers./zi.

Persoanele cu domiciliul in Brasov nu pot beneficia de cheltuieli de masé, nici din
finantareaalocatd si nici din contributia proprie. Cheltuielile privind mesele oficiale
sunt neeligibile.

1.10. Achizitionarea de dotiri necesare deruldrii proiectului cultural

Definitie dotdiri: orice bun necesar implementérii proiectului cultural achizifionat in
corelare cu activitdtile declarate ale proiectului. Nu sunt eligibile dotérile cu mobilier,
echipamente foto-video sau echipamentele electrice de birotica .

Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceastd linie bugetara:

e Cheltuielile pentru achizitionarea de dotiri necesare derularii proiectului cultural
se acopera in limita unui procent de maxim 20% din totalul finantarii
nerambursabile acordate .

1.11. Prestari servicii (altele)

Pe aceasti linie bugetara sunt eligibile doar prestérile de servicii care nu pot fi
regisite peliniile de prestiri servicii specifice.

Tipul de cheltuieli eligibile de pe aceastd linie bugetara:

¢ Contractele de prestiri servicii de impresariere sau intermediere. In cazul in care
persoana juridica care intermediazd nu detine un cod CAEN corespunzator, este
obligatoriu sa reiasd din continutul contractului cd nu are beneficii financiare de
pe urma acestei intermedieri.

o Prestirile de servicii artistice. In acest caz se va mentiona numirul persoanelor
din staff-ul artistului care vor beneficia, dupa caz, de servicii cazare, transport si
masa in cadrul proiectului.

o Prestirile de servicii contabile sau juridice necesare in vederea realizarii
proiectului (a intocmirii decontului).

o Prestirile de servicii de organizare a evenimentelor care sunt confinute in
proiectul
cultural.

e Pentru echipa de implementare a proiectului trebuie depus, la cererea de
finanatare,un antecontract prin care ambele parti se obliga sd incheie in viitor un
contract al cdrui continut esential este determinat in proiectul prezentat. Acest
antecontract este un acord de vointa prealabil perfectérii contractului de prestari
servicii, acord ceare ca obiect asumarea obligatiei de a perfecta ulterior
contractul promis, in
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conditiile convenite prin respectivul acord prealabil Costurile sunt neeligibile din
finantare.

Atentie!

Sumele necesare pentru remunerarea salariilor sau partenerilor beneficiarului care
desfasoard activitati in cadrul proiectului (echipa de implementare a proiectului) vor fi
suportate din contributie proprie.

1.12. Costuri materiale (altele)

Tipul de cheltuieli eligibile de pe aceasta linie bugetara:

e Orice cheltuiald cu materialele consumabile care sunt necesare realizarii
proiectului cultural mai putin cele aferente reprezentatiilor (teatrale,
cinematografice, muzicale etc.). Acestea din urmad vor fi decontate de pe linia
1.1. ,,Costuri de productie”.

o Materialele consumabile reprezintd bunurile care vor fi ,,folosite™ total sau partial
in cadrul deruldrii proiectului cultural. Sunt, in general, bunurile cu valoare de
achizitie mic3, care se consuma total sau partial cu ocazia proiectului cultural.

o Necesitatea costurilor materiale trebuie sd rezulte din specificul actiunilor
culturale descrise in Contractul de finantare (spre exemplu: pentru organizarea
unui atelier de creativitate pentru copii este de inteles necesitatea achizitionarii
de pensule, creioane colorate, cartoane etc.). In cazul in care utilitatea
materialelor nu rezultd implicit, este necesard completarea dosarului de decont
cu o nota justificativa, prin care si fie explicati utilitatea bunurilor achizitionate.

Capitolul 2 - Cheltuieli pentru actiunile de publicitate §i promovare
Se vor deconta materialele/serviciile de promovare conform bugetului, dacd respecta
criteriile de eligibilitate, privind activitatile de mai jos:
o {inchiriere spatii;
Onorarii (cf Legea 8/1996 actualizati);
Tiparituri;
Prestiri servicii,
Costuri materiale.
Atentie!
Se accepta contracte de colaborare daci acestea sunt prezentate in dosarul de depunere
alproiectului, strict pe evenimentul propus.

Capitolul 3 — Cofinantarea proiectului
In capitolul cofinantare solicitantul va include in coloanele “Contributie proprie” si
” Altesurse” urmatoarele date:

e contributia proprie cu descrierea explicita a destinatiei sumelor aferente;

o alte finantiri nerambursabile (Consiliul Judetean, AFCN, Ministerul Culturii,

etc.;

e sponsorizari in numerar sau servicii destinate proiectului cultural.
Atentie!
In cazul contributiei proprii vor fi mentionate sumele care vor fi alocate sub
forma decontributie in bani, respectiv contributia In natura.
In cazul vanzirii biletelor sumele care vor fi incasate din aceastd activitate se vor
evidentiadistinct la categoria contributie proprie.
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Sunt eligibile cheltuielile conexe transportului international de persoane -
pentru persoanele care fac parte din delegatie: cheltuielile cu viza, asigurare de
caldtorie, taxe de drum si taxe de parcare.

Nu se admit la decontare:

- taxele percepute suplimentar pentru bagajele personale;

- cheltuielile de transport pentru inapoiere, in cazul in care participantul/invitatul
isi prelungeste sederea din cauza unor interese personale (mai mult de 24 de ore).

In cazul transportului intern, taxele de parcare si transportul in regim de taxi nu
sunt cheltuieli eligibile.

a. Alte cheltuieli specifice

a.l. Realizarea de studii si cercetiiri, consultanti de specialitate, seminarii,
conferinte, ateliere de lucru

in vederea realizarii de studii si cercetiri in domeniul cultural se vor intocmi
contracte de drepturi de autor sau contracte de prestiri servicii.

a.2. Tipdrituri - pliante, brosuri, afise, cataloage, albume etc.

Nu sunt eligibile tipariturile din domeniul de referintd care cuprinde cirti, reviste
si alte publicatii, avand caracter literar-artistic, tehnico-stiintific, editate pe orice fel de
suport. Tipdriturile eligibile vor avea caracter de informare publicitara.

ATENTIE!!

Prezentul Ghid al solicitantului nu se adreseazid promovirii si sustinerii
culturii scrise in conditiile Legii 186/2003, cu modificérile si completarile ulterioare.

a.3. Actiuni promotionale si de publicitate - anunturi publicitare, spoturi audio-
video, etc.

b. Cheltuieli de masd ale participantilor si/sau invitatilor - la nivelul maxim de 45
lei/persoani/zi.

Masa, cheltuielile de personal si cheltuielile administrative se acoperd, cumulat,
in limita unui procent maxim de 20% din totalul finantérii nerambursabile.

Masa, cheltuielile cu managementul de proiect si cheltuielile administrative se
acoperd, cumulat, in limita unui procent maxim de 20% din totalul finantarii
nerambursabile.

Nu se deconteza bauturi alcoolice si tutun, room service si minibar.

Nu sunt eligibile cheltuielile de masd pentru publicul participant la eveniment.

c. Diurnd pentru participanti - in aceleasi conditii precum cele stabilite pentru salariatii
institutiilor publice, acordata in situatia in care nu se asiguri cheltuielile prevazute la lit.

e).

Diurna se acorda doar pentru membrii echipei de proiect, dupa cum urmeaza:

- Pentru deplasirile in tari - la nivelul maxim de 20 lei/persoani/zi pentru
deplasarea la peste 5 km de localitatea de domiciliu a participantului, in conditiile
respectirii prevederilor Hotarérii nr. 714 din 13 septembrie 2018, cu modificarile si
completarile ulterioare. In situatia in care organizatorul activititilor asigurd integral masa
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participantilor, acestia nu beneficiazi de diurna.

Numiirul zilelor calendaristice pentru care se acorda diurni se socoteste de la data
si ora plecarii pAna la data si ora inapoierii din si in localitatea unde se desfigoard
evenimentul, considerandu-se fiecare 24 de ore cite o zi de delegare sau detasare.

Pentru delegarea cu o duratd de o singuré zi, precum si pentru ultima zi, in cazul
delegirii de mai multe zile, diurna se acordd numai daca durata delegdrii este de cel putin
12 ore.

- Pentru deplasirile in striinitate - la nivelurile stabilite pentru fiecare fard in
care are loc deplasarea, in conditiile respectarii prevederilor H.G. 518/1995, cu
modificarile si completarile ulterioare.

In cazul in care cheltuielile pentru masa se suporti de catre partenerii externi, diurna
se va deconta in procent de 50% din valoarea stabilitd pentru tara in care are loc
deplasarea.

Perioada pentru care se acordd diurna se determind in functie de mijlocul de
transport folosit, avandu-se in vedere:

a) momentul decoldrii avionului, la plecarea in strdindtate, si momentul aterizarii
avionului, la sosirea in tard, de si pe aeroporturile care constituie puncte de trecere a
frontierei de stat a Romaniei;

b) momentul trecerii cu trenul sau cu mijloacele auto prin punctele de trecere a
frontierei de stat a Romaniei, atat la plecarea in striinitate, cat si la inapoierea in tara.

Pentru fractiunile de timp care nu insumeaza 24 de ore, diurna se acordi astfel: 50%
pani la 12 ore si 100% pentru perioada care depaseste 12 ore.

Decontarea tuturor cheltuielilor se va face conform Anexei 3. Cerinte decont.
3.3. Cheltuieli neeligibile

Nu sunt eligibile urmétoarele categorii de cheltuieli:

a) comisioane bancare;

b) pierderi de schimb valutar;

¢) aporturi de tipul cofinantirii in naturd (ex.: teren, proprietate imobiliard, integrala
sau partiala, bunuri de folosintd indelungaté, materii prime, munca de binefacere

"neplititd a unor persoane fizice private sau persoane juridice);

d) elemente deja finantate prin alte proiecte/finantari;

e) transportul intern in regim de taxi;

f) taxele de parcare, in cazul transportului intern;

g) cartele de telefon;

h) bauturi alcoolice si tutun, room service si minibar;

i) reparatii, intretinerea echipamentelor inchiriate.

j) Cheltuielile ficute inainte de semnarea Contractului de finantare

k) Salariile pentru echipa de implementare a proiectului

Atentie: Serviciile pirotehnice nu sunt considerate cheltuieli oportune si eligibile.

3.4. intocmirea bugetului

Bugetul total al proiectului se compune din:
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VENITURI - in care sunt cuprise toate veniturile, inclusive veniturile proprii, alte
finantiri obtinute pentru implementarea proiectului si veniturile obtinute din
activititi aducatoare de venit ( bilete de intrare, inchirieri, etc)

cheltuieli eligibile: contributia proprie si/sau atrasd (cofinantare) +
finantarea nerambursabila solicitatd

cheltuieli neeligibile

Pentru ca o cheltuiald sa fie aprobatd si decontatd, trebuie si fie o cheltuiala

eligibild, aferentd unei activititi/actiuni mentionate in Anexa 1.3. Planul de activitati.
Documentul de referintd pentru stabilirea eligibilitdtii cheltuielilor este Anexa 1.2.
Bugetul de venituri si cheltuieli, document pus la dispozitia solicitantilor in format calcul
tabelar, editabil.

a)
b)
c)

d)
€)

g
h)

La completarea bugetului de venituri si cheltuieli se vor avea in vedere
urmatoarele:

cheltuielile vor fi efectuate pe perioada de desfisurare a proiectului/actiunii
culturale;

cheltuielile sunt legate in mod direct de obiectul contractului de finantare §i sunt
previzute in formularul de buget;

reflectd costuri necesare si rezonabile pentru realizarea proiectului cultural;
cheltuielile sunt oportune si justificate;

sunt identificabile si verificabile;

bugetul este detaliat, toate elementele bugetului sunt prezentate in componente
individuale si pentru fiecare componentd este specificat numéarul de unitati de
masura;

bugetul este intocmit in lei, cu TVA inclus;

se solicitd autoritatii finantatoare numai cheltuieli eligibile;

sunt sustinute de acte si documente justificative, corespunzitoare (preturile sunt
realiste, avand la baza oferte).

In cazul in care in etapa evaluirii se identificd cheltuieli neeligibile din cofinantarea
proprie sau/si din finantarea nerambursabild solicitatd, se va propune prin notificare catre
solicitant modificarea bugetului astfel:

3

b)

dacd suma neeligibila a fost identificatd la finantarea nerambursabila solicitata.
suma este propusi spre transferare la cheltuieli neeligibile;

dacd suma neeligibila a fost identificaté la cofinantare proprie. suma este propusa
spre transferare la cheltuieli neeligibile. In aceasta situatie solicitantul va modifica
corespunzitor si valoarea finantirii nerambursabile astfel incat procentul de
cofinantare asumat si numdrul liniilor bugetare la depunerea dosarului sd nu se
modifice. (din Anexa 1.2).

Nu se accepta modificiri ale costului total al proiectului.

In cazul acceptarii de citre solicitant a cheltuielilor constatate neeligibile de catre
comisia de selectie si evaluare, se va depune Anexa 1.2. Bugetul actiunii/activititii din
cadrul proiectului, rectificatd. Neacceptarea de cétre solicitant a cheltuielilor neeligibile
identificate conduce automat la descalificarea proiectului.

In vederea completirii formularului de buget urmariti instructiunile prezentate in
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Anexa 1.2. Bugetul de venituri si cheltuieli.

3.5. Modificarea bugetului

Se accepta transferul de sume intre subcategorii ale bugetului pentru

urmatoarele categorii de cheltuieli:

- Capitolul a: intre subcapitolelea2,a3,a4,a5

- Capitolul c: intre subcapitolele ¢ 1 sic 2

Modificarile se pot face in limita maxima de 20% din valoarea alocata initial la
subcapitolul care se suplimenteaza.

Se admite modificarea bugetului de venituri si cheltuieli numai dacd existd o
motivare temeinica din partea beneficiarului.

Modificarea se face in baza unei notificiri din partea beneficiarului citre
autoritatea finantatoare. Aceasta va fi trimisa prin registratura institutiei sau pe adresa de
e-mail si va fi insotitd de bugetul de venituri si cheltuieli modificat, semnat, datat, atét
pe format tiparit cat si in format electronic editabil, cu evidentierea clard a modificarilor
cerute. In situatia in care solicitarea va fi aprobatd de citre autoritatea finantatoare,
modificarea va intra in vigoare de la data transmiterii raspunsului cétre beneficiar.
Raspunsul va fi comunicat beneficiarului in termen de 7 zile lucrdtoare de la data
depunerii solicitérii.

Capitolul 4. Etapele sesiunii de  selectie si
evaluare

4.1. Termene de referinti

Nr Termen: | Activitate derulati si rezultate:
1. Depunerea cererilor de finantare (sesiunea de depunere a proiectelor):
30 de zile calendaristice de
1 |la data comunicdriil Termenul de depunere a cererilor de finantare

anunfului public privind
sesinnea de selectie
2 | 3 zile lucritoare

Verificarea conformititii administrative, respective
eligibilitatea solicitantului

1z Afisarea listei cu proiectele culturale ce au fost selectate
3 in etapa I

I.1.1. Analiza si evaluarea proiectelor culturale-
cererea de finantare, de citre comisia de evaluare
4 | 15 zile lucrdtoare

5 Razile Rispunsuri la clarificdri si evaluarea acestora
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Publicarea listei proiectelor care va include
urmétoarele sectiuni:

00 proiectele selectate care pot primi finantéri
nerambursabile, punctajul obtinut, precum si

6 | 1zilucratoare cuantumul finantirii nerambursabile
[ proiectele care nu au fost selectate spre finantare
si punctajul obtinut
00 proiectele respinse pentru neconformitate
Contestatii:
3 zile lucratoare de la data
7. | aducerii la cunostintdi a | Termenul pentru depunerea contestatiilor
rezultatului  selectiei -
5 zile lucratoare de la
8. | data expirdrii termenului | Termenul pentru solutionarea contestatiilor
nentru denunerea
Lz l gergtoare ,d © la [0 publicarea listei privind solutionarea contestatiilor
9. | finalizarea lucrérilor . . .
. O publicarea listei proiectelor ce pot fi finantate
comisiei de
Etapa a II-a — procesul de selectie
LISTA FINALA. semnarea
10 i lzji!e lucr?tc;a.re (.16. 13 Completarea documentatiei de cétre solicitantii ale caror
- | publicarea fistel privin proiecte au fost selectionate pentru finantare
solutionarea : B
11. | 3 zile lucritoare Verificarea . c.:o.n.formnatu documentelor depuse
conform solicitérilor
12. | 1 7 lucritoare Comunicarea publicé a rezultatului selectiei - LISTA
' FINALA a proiectelor ce vor fi finantate / contractate
13.. 7 zile lucriitoare de la Planificarea si semnarea contractelor de finantare

publicarea listei

Termenele mentionate cu exceptia celui pentru depunerea contestatiilor pot fi
comprimate in functie de numdrul de proiecte depuse de solicitanti.

4.2. Documentele dosarului de participare la procedura de selectie

Documentele se prezintd in

bibilioraft, in ordinea mentionata in OPIS (specific

fiecirei etape), avand lipitdi pe copertd eticheta completati (etapa 1_Eticheta
biblioraft). Biblioraftul se va depune sigilat (legat cu sfoard, cu hértie de sigilare etc.),
la sediul UAT Orasul Ghimbav, str. Lung, nr. 2 Registratura, in termenul stabilit in
anuntul de participare.
Orice solicitare depusd dupd data si ora limitd de depunere nu va fi luatd in
considerare.

Riscurile transmiterii acesteia, inclusiv forta majora, cad in sarcina solicitantului.

Modificarea modelelor

standard puse la dispozitie, eliminarea sau

renumerotarea unor sectiuni, omiterea unor date solicitate sau inscrierea de date
eronate atrage dupa sine respingerea solicitérii de finantare.

Intreaga documentatie va fi tehnoredactatd, cu exceptia documentelor
emise de alte autorititi. Documentele depuse vor respecta cerintele din prezentul
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ghid.

Inainte de data si ora limitd de depunere a proiectelor, solicitantul are dreptul
de a-si modifica proiectul sau de a depune documente suplimentare printr-o solicitare
scrisd si motivata In acest sens. Modificarile se vor depune la registratura institutiei, in

plic sigilat, avand specificatd si mentiunea “Modificéri”.

in situatia depunerii a douii sau mai multe proiecte in cadrul aceleiasi
sesiuni, documentele prin care se demonstreazi eligibilitatea solicitantului se
depun la fiecare dosar
Selectia proiectelor se realizeaza in doud etape, astfel:

Etapa 1 a procedurii de selectie

Pentru prima etapid a selectiei, dosarul de participare trebuie si contind
urmitoarele documente, in aceastd ordine - se va utiliza in mod obligatoriu opisul
pentru etapa 1 - [(etapal) OPIS]:

Nr. | Tip document Observati
1) | Cererea de finantare (Anexa 1.1.) semnat
Bugetul de venituri si cheltuieli
2) | (Anexa 1.2.) insotit de Documentatia semnat
privind fundamentarea bugetului
proiectului (oferte de pret, etc)
3) | Planul de activitati (Anexa 1.3.) semnat
4) | Declaratie de eligibilitate (Anexa 1.5.) | semnat
5) | CV-uri (Anexa 1.6.) semnat si datat de titular
Certificatul de 1inscriere 1in - original sau copie lizibild cu
Registrul Asociatilor s mentiunea “Conform cu originalul”
Fundatiilor insotit de extrasul din - extrasul nu mai vechi de 30 de zile
6) | Registrul Special
SAU -copii lizibile cu mentiunea “Conform
-Statut si Act Constitutiv cu originalul”
-Incheierea Judecatoreascd prin care
sunt aprobate ultimele modificari ale
actelor constitutive
Certificat de inregistrare fiscala - CIF - copie lizibild cu mentiunea “Conform
7) cu originalul”.
CD/DVD/stick -sd contind:
-cererea de finantare si planul
8) de activitati in format PDF
-bugetul de venituri si cheltuieli
) in_format editabil
9) Imputernicire (Anexa 1.7.) - (daca semnat
este cazul)
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Toate documentele depuse vor fi stampilate, asumate prin semnétura reprezentantului
legal sau a imputernicitului

Pentru a dovedi eligibilitatea, solicitantul finantarii nerambursabile va

depune
documente, insotite de opisul pentru etapa a 2-a, in ordinea de mai jos:

g:t Tip document Observati

1) | Situatiile financiare anuale la data de 31 | - copie lizibild cu mentiunea “Conform
decembrie a exercitiului financiar | cu originalul”
precedent — doar bilant si cont de
rezultat patrimonial, inregistrate la
autoritatile competente

2) | Certificat fiscal privind datoriile la |- original sau copie lizibild cu
bugetul consolidat general mentiunea “Conform cu originalul”

3) | Certificat fiscal privind taxele si - original sau copie lizibilda cu
impozitele locale (datorii la mentiunea “Conform cu originalul”
bugetele locale)

4) | Angajament pe propria raspundere - original
privind cofinantarea - Anexa 2.1.

5) | Dovada existentei surselor de finantare | - original sau copie lizibilda cu
proprii sau atrase, cum ar fi: extrase de | mentiunea “Conform cu originalul”
cont bancar, contracte de
sponsorizare,
scrisori de intentie, alte forme de sprijin|
financiar din partea unor terti

6) | Formular de identificare financiard | - original

- Anexa2.2. -se va depune formularul semnat de
banca sau nesemnat de banca, dar insotit
de extras de cont

7) | Declaratia de impartialitate Original

a beneficiarului - Anexa
2.3.

Toate documentele depuse vor fi stampilate, asumate prin semnétura reprezentantului legal
sau a imputernicitului

4.3. Comisia de evaluare si selectie

a. Selectia ofertelor culturale se realizeaza de cétre o comisie constituitd la nivelul

autoritatii finantatoare.
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Comisia de selectie va fi constituitd in baza Dispozitiei Primarului Orasului
Ghimbav si va fi alcatuitd dintr-un numar impar de membri.
Din comisia de evaluare vor face parte in mod obligatoriu:
- Un reprezentant al Consiliului Local Ghimbav
- Un reprezentant al aparatului propriu al Primarului Orasului Ghimbav
- Trei specialisti cu o experientd de minim trei ani de practicd in domeniul
cultural conform prevederilor art. 12 din OG 51/1998 privind
imbunititirea sistemului de finantare a programelor, proiectelor si
actiunilor culturale
Secretariatul comisiei de evaluare este asigurat de 2 persoane din cadrul aparatului
propriu , nominalizate prin Dispozitie de primar . Secretariatul va asigura
verificarea eligibilitatii solicitantului
Odata cu numirea comisiei de evaluare, se desemneaza 2 membrii suprleanti (un
reprezentant al Consiliului Local si un specialist in domeniul cultural) $i membrii
comisiei de solutionare a contestatiilorin conformitate cu art. 12 din OG 51/1998
cu modificarile si completarile ulterioare
Fiecare membru/ membru supleant al comisiei va complete o declarative de
impartialitate si de confidentialitate
Comisia de evaluare si selectie a ofertelor culturale are urmétoarele atributii
- Analizeazi si evalueaza ofertele culturale in conformitate cu grila de
acordare a punctajelor
- Stabileste ierarhia ofertelor culturale in ordine descrescétoare, pe baza
punctajului acordat in urma evaluarii
- Asigura comunicarea publica a rezultatului selectiei - LISTA
FINALA a proiectelor ce vor fi finantate / contractate

4.4. Verificarea indeplinirii conditiilor de participare, evaluarea propunerilor de

proiecte
A Se vor solicita clarificiri — dacii este cazul - exclusiv la documentele
depuse, nu la cele lipsi!
ATENTIE! A Lipsa documentelor solicitate atrage dupid sine descalificarea

solicitantului.

pirti integrante ale contractului atrage dupa sine descalificarea

L S ., |

Este exclus din procedura pentru atribuirea contractelor de finantare

nerambursabili, respectiv nu este eligibil, solicitantul care nu indeplineste
conditiile de participare.

De asemenea solicitantul va fi exclus din procesul de selectie in cazul in care se

dovedeste cd acesta:

se face vinovat de inducerea gravd in eroare a autoritdtii finantatoare sau a
comisiei de evaluare, prin furnizarea de informatii incorecte, ce sunt luate in
considerare in procesul de selectie sau daca a omis furnizarea acestor informatii;
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e a incercat si obtind informatii confidentiale sau si influenteze comisia de
evaluare sau autoritatea finantatoare in timpul procesului de evaluare.
 nu arespectat prevederile contractelor de finantare din sesiunile anterioare.
In cazul in care organizatiile sau persoanele se dovedesc a fi vinovate de cele de
mai sus, autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a le exclude definitiv de la
finantdrile ulterioare.

Atribuirea de contracte de finantare nerambursabild se va face in limita fondurilor
publice alocate programului aprobat anual in bugetul autoritatii finantatoare.

Numirul de participanti la procedura de selectie nu este limitat. In cazul in care
existd un singur partlclpant procedura de selectie se repeta. in cazul in care, in urma
repetarii procedurii numai un participant a depus propunere de finantare, autoritatea
finantatoare are dreptul de a atribui contractul de finantare nerambursabila acestuia. Daca
in urma repetdrii procedurii nu rezultd un proiect castigitor, autoritatea va anula
procedura de atribuire a fondurilor nerambursabile.

Etapa 1 a procedurii de selectie
Comisia de selectie si evaluare verifica:
- existenta si conformitatea documentelor depuse la prima etapd de selectie,
conform solicitirilor de mai sus;
- indeplinirea conditiilor de eligibilitate si inregistrare, capacitatea tehnicid si
financiara a solicitantului;
- existenta si concordanta documentelor depuse in format electronic cu cele depuse
pe suport hartie;
- corectitudinea intocmirii bugetului de venituri si cheltuieli, incadrarea categoriilor
de cheltuieli in procentele specificate la 3.1. Cheltuieli eligibile.
Secretariatul comisiei va intocmi lista ofertelor culturale respinse pentru
neconformitate administrativa si/sau neeligibilitate, precum si lista ofertelor culturale
retinute spre evaluare.

Ofertele culturale retinute spre evaluare vor fi analizate de membri ai comisiei de

evaluare si selectie. Acestia au obligatia verificarii si evaludrii:
- Cererii de finantare (Anexa 1.1.)
- Bugetului de venituri si cheltuieli (Anexa 1.2.)
- Planului de activititi (Anexa 1.3.)

Documentele mentionate vor fi puse la dispozitia membrilor in formatul electronic
furnizat de solicitant si/sau in format hartie. Membrii comisiei de evaluare vor analiza
si evalua documentele depuse individual si/sau in sedinfe comune.

Comisia de evaluare si selectie poate solicita clarificari privind documentele
depuse de solicitanti. Acestea vor fi transmise solicitantilor, prin grija secretariatului
comisiei. Solicitantul va trebui si transmitd raspunsul la solicitarile de clarificari in
conditiile si termenul limita specificate in solicitarea de clarificari. Nerespectarea acestor
conditii duce la respingerea cererii de finantare.

Pentru fiecare ofertd vor fi intocmite rapoarte, care vor fi structurate pe baza grilei
de evaluare si vor include observatiile si justificarile expertilor pentru punctajul acordat.

Criteriile de evaluare sunt grupate in subcriterii.

Fiecare evaluator completeaza cate o grila de evaluare pentru fiecare propunere
de proiect, acordand fiecadrui subcriteriu punctaje. Punctajul final al unei propuneri de
proiect se obtine prin calcularea mediei aritmetice a punctajelor acordate de citre fiecare
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expert in parte, pentru fiecare criteriu de evaluare. Numérul maxim de puncte care poate
fi obtinut este de 100.

Proiectul care nu va obtine minim 1 punct la unul dintre criteriile si/sau
subcriteriile de mai jos este descalificat.

- Punctaj
:Crlten MAXIM

I. Calitate artistica si originalitate 40
1.1. Calitatea actului artistic, originalitatea, claritatea viziunii 25
artistice si caracterul inovator ale proiectului cultural si ale

1.2. Factorul de excelentd culturala (artisti, personalititi, evenimente| 15
deosebite, invitati speciali, rezultate deosebite)

I1. Relevanti 20
2.1. Aprecierea relevantei proiectului cultural in raport cu

prioritdtile de finantare ale Orasului din Ghidul Solicitantului

0 prioritate - 5 puncte 15
doud prioritati - 10
Lnnncte

2.2. Argumentarea necesitatii implementirii proiectului (Identificarea

nevoilor si constringerilor grupului - tintd vizat. in ce misura
activitatile prevazute in proiect conduc la satisfacerea/ rezolvarea 5
nevoilor culturale identificate ale grupului - tintd ales? Este relevanta
| alegerea grpnnlni o tintd fn ranaet en nevaile enltnrale identificate?)

I11. Fezabilitate 30
I11. 1. Metodologie ' 13
3.1.1. Miasura in care conceptia generald a proiectului dovede§te1
coerentd (coerenta activitatilor in concordantd cu obiectivele propuse; 5

perioada de desfasurare si anvergura proiectului; adecvarea activitatilor
la resursele existente; existenta unui calendar de activitéti clar, adecvat

3.1.2. Misura in care proiectul identifica riscuri realiste si obiective, 3
precum si mdsuri de prevenire / diminuare a lor

3.1.3. Misura in care modalititile de promovare a proiectului 5
cultural asigurd vizibilitatea acestuia in cadrul unui public cét

I1L.2. Rezultate si impact 10
Impactul asupra grupului/ grupurilor-tintdi. Masura in care

rezultatele si impactul scontate sunt pozitive si concludente pentru 10
nevoile grupurilor- tintd. Masura in care acestea sunt misurabile si

I11. 3. Buget 7
Misura in care raportul dintre cheltuielile estimate si rezultatele 7
asteptate este realist si in concordanta cu activititile planificate

IV. Sustenabilitate 10
4.1. Masura in care proiectul cultural poate fi continuat dupa 5

terminarea finantarii nerambursabile

4.2. Masura in care proiectul genereazd dezvoltare locald si 5
consolideaza identitatea si imaginea locala
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Punctaj total maxim 100

Ierarhizarea ofertelor culturale se va face in ordinea descrescitoare a
punctajului obtinut, alocarea sumelor facndu-se in limita bugetului disponibil la
momentul aprobarii.

In caz de punctaje egale, va primi finantare propunerea de proiect cu punctajul cel
mai mare obtinut la criteriul II. Relevanta.

Pentru a fi selectatd in vederea finantarii, o propunere trebuie sa intruneasca un
punctaj total de minim de 60 de puncte.

Lista cuprinzéand:

- proiectele culturale selectate pentru acordarea finanfirilor nerambursabile,
punctajul obtinut, precum si cuantumul finantérii nerambursabile acordate

- proiectele culturale care nu au fost selectate spre finantare si punctajul obfinut

se publica de secretariatul comisiei in termen de 1 zi lucritoare de la finalizarca
lucrarilor comisiei de evaluare si selectie.

Dupi publicarea listelor, solicitantii care au fost respinsi pot solicita grilele de
evaluare si motivatia care a stat la baza respingerii. De acest drept se pot bucura toti
participantii la procedura de selectie si evaluare a proiectelor culturale.

Contestatii

Un solicitant de finantare nerambursabild care, dupad publicarea listei cu
rezultatelor sesiunii de finantare - etapa I se considers nedreptétit de modul de organizare
si desfisurare a selectiei de proiecte, poate formula o contestatie care va fi transmisa
autoritatii finantatoare.

Contestatiile se pot depune/transmite la sediul autoritétii finan{atoare in termen de
3 zile lucritoare de la data aducerii la cunostintd a rezultatului selectiei si vor fi
solutionate de comisia de solutionare a contestatiilor constituitd in baza Dispozitiei
Primarului Orasului , in conditiile legii, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare de la data
expirdrii termenului pentru depunere.

Membrii comisiilor de solutionare a contestatiilor vor analiza aspectele invocate
de catre contestatori, coroborate cu informatiile cuprinse in rapoartele si grilele de
evaluare intocmite pentru respectivele oferte culturale de citre membrii comisiilor de
selectie, si vor dispune cu privire la modalitatea de respectare a procedurii privind
organizarea si desfasurarea selectiei de oferte.

Rezultatele privind solutionarea contestatiilor vor fi publicate pe site-ul Primariei
Orasului . In comisia de solutionare a contestatiilor nu sunt numiti membrii care au facut
parte din Comisia de evaluare si selectie a proiectelor culturale.

Contestatia se formuleaza in scris si va cuprinde:

Datele de identificare ale contestatarului

Numirul de inregistrare a cererii de finantare si titlul proiectului
Obiectul contestatiei

Motivele de fapt si de drept

Dovezile pe care se intemeiaza
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e Semnitura reprezentantului legal al contestatarului sau a imputernicitului
acestuia. Dovada calititii de imputernicit a contestatarului se face potrivit legii.
in vederea formulirii contestatiei pot fi solicitate grilele de evaluare si motivatia

care a stat la baza respingerii.

Etapa a 2-a a procedurii de selectie

In termen de 5 zile lucritoare de la publicarea listei privind solutionarea
contestatiilor, solicitantii ale caror proiecte au fost selectionate in prima etapad de
selectie  vor complete documentatia cu documentele mentionate 4.2. Documentele
dosarului de participare la procedura de selectie - etapa a 2-a de selectie.

Comisia verificd existenta si conformitatea documentelor depuse conform
solicitarilor de la 4.2. Documentele dosarului de participare la procedura de selectie -
etapa a 2-a de selectie.

Sunt considerate eligibile pentru acordarea finantérii nerambursabile proiectele
care respecta termenul de depunere si contin documentele prevazute.

Proiectele sunt considerate neeligibile in situatia in care documentele sunt
incomplete si/sau din continutul lor rezultd faptul ca solicitantul nu indeplineste
conditiile de participare anuntate prin Ghidul solicitantului.

Nu vor putea fi selectate ofertele solicitantilor care au conturile bancare blocate,
nu au respectat un contract de finantare anterior ori au prezentat declaratii inexacte, de
naturd sa influenteze acordarea finantarii.

Comunicarea publici a rezultatului selectiei se va afisa pe site-ul Primariei
Orasului dupi aprobarea acesteia, in termen de o zi lucritoare de la finalizare. Lista va
cuprinde proiectele culturale selectate pentru acordarea finantirilor si punctajul obtinut
de fiecare dintre acestea, precum si proiectele care nu au fost selectate spre finantare si
punctajul obtinut de acestea.

Capitolul 5. Contractul de
finantare

5.1. incheierea contractului de finantare

Solicitantii ale cdror propuneri de proiect au fost selectate vor semna contractul,
in conformitate cu Anexa 4. Contract cadru.

Din partea solicitantului contractul va fi semnat de citre reprezentantul legal sau
de catre un imputernicit al acestuia, in baza unei imputerniciri datd in conditiile legii.
(Anexa 1.7. Imputernicire).

Contractarea finantirilor se va face in termen de maximum 7 zile calendaristice
de la comunicarea rezultatelor finale ale evaludrii. Daca in termenul stabilit solicitantul
nu se prezintd pentru incheierea contractului de finantare, se considera cd oferta Oragului
nu a fost acceptatd, iar proiectele in cauzd se elimind de la finantare. Locurile acestora
vor fi preluate de celelalte proiecte, in ordinea descrescitoare a punctajelor. La semnarea
contractului de finantare beneficiarul este obligat s depund Anexa 2.3. Declaratia de
impartialitate.

Contractele de finantare nerambursabile prevad, sub sanctiunea nulititii, calitatea
Curtii de Conturi de a exercita controlul financiar asupra derularii activitatii nonprofit
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finantate din fondurile publice.

Finantarea nerambursabild nu poate fi utilizatd pentru activititi generatoare de
profit. In cazul veniturilor obtinute din vanzarea de bilete, sumele incasate trebuie
folosite exclusiv pentru acoperirea cheltuielilor de realizare a proiectului.

5.2. Modificarea contractului de finantare

Modificirile contractului de finantare nerambursabild nu pot afecta scopul si
obiectivele proiectului, rezultatele, valoarea maximd a finan{drii nerambursabile
previzute prin contract si nici factorii de evaluare care au stat la baza acorddrii finantarii
nerambursabile si se vor face prin act aditional. Solicitarile de acest tip pot duce la
rezilierea contractului de finantare.

In situatia in care, din motive obiective, beneficiarul contractului apreciazi ca se
impune o modificare a contractului de finantare, acesta va solicita in scris Incheiarea
actului aditional. Solicitarea va fi motivatd de existenta unor cauze obiective care au
generat aceastd nevoie i va fi insotitd de documente justificative doveditoare. Aceasta
se va depune la Registratura, asumatd prin semndturd de citre reprezentantul legal al
beneficiarului.

Prevederile actului aditional devin operabile de drept dupd semnarea acestuia de
catre parti.

Prin exceptie, modificdrile care vizeazi modul de organizare - perioada si locul
de desfasurare a activitatilor, inlocuirea membrilor echipei de implementare a proiectului
si a persoanelor plitite cu onorarii se notifica autoritafii finantatoare, nefiind necesara
incheierea unui act aditional. In situatia in care solicitarea va fi aprobata de catre
autoritatea finantatoare, modificarea va intra in vigoare de la data aprobdrii. Raspunsul
va fi comunicat beneficiarului in termen de 7 zile lucritoare de la data depunerii
solicitdrii.

5.3. Obligatii contractuale ale beneficiarului

Beneficiarul are obligatia de a implementa proiectul cultural in conformitate cu
prevederile prezentului ghid si a anexelor la acesta.

Prin semnarea contractului de finantare, beneficiarul acceptd termenii §i
conditiile in care va primi finantarea nerambursabila si se angajeaza sa implementeze pe
propria raspundere proiectul cultural pentru care primeste finantare, cu respectarea
legislatiei nationale.

Daci beneficiarul nu reuseste si puna in aplicare proiectul in conditiile asumate si
stipulate in contractul de finantare, autoritatea finantatoare are dreptul de a intrerupe
platile, notificAind beneficiarul in acest sens. Dacd in termen de 15 zile de la notificare,
beneficiarul nu remediazi situatia, contractul se poate rezilia de plin drept, fird a fi
necesard interventia instantei de judecat, autoritatea finantatoare fiind exonerata de plata
oricirei despagubiri de orice fel.

Finantarea nerambursabild poate fi redusa si/sau autoritatea finantatoare poate
cere restituirea, in totalitate sau partial, a sumelor deja platite, dacd beneficiarul nu
respecti termenii contractuali, inclusiv cererea de finantare. Autoritatea finantatoare are
dreptul de a intrerupe platile, notificind beneficiarul in acest sens. Daca in termen de 15
zile de la notificare, beneficiarul nu remediaz situatia, contractul se poate rezilia de plin
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a)

drept, fird a fi necesard interventia instantei de judecatd, autoritatea finan{atoare fiind
exonerati de plata oricarei despagubiri de orice fel.

Beneficiarul finantirii nerambursabile este obligat si promoveze denumirea
autorititii finantatoare - Consiliul Local - in cadrul proiectelor/ actiunilor finantate,
astfel:

“Proiect cofinantat de Primarul Orasului si Consiliul Local ” si stema
Orasului .

Stema este pusi la dispozitia beneficiarului in format electronic, ca anexa la ghidul
solicitantului.

Nerespectarea prevederilor privind promovarea denumirea autoritétii finantatoare
- Consiliul Local - si a stemei in cadrul proiectului finantat, se sanctioneazi prin
diminuarea cu 10% a finantérii nerambursabile acordate.

Raportirile vor fi intocmite in limba roména si vor fi depuse la sediul Primériei
Orasului la Registraturd, insotite de adresd de inaintare. Termenul limitd pentru
depunerea rapoartelor este cel stipulat in contractul de finantare.

In termen de maximum 10 zile calendaristice de la data finalizarii activitatilor se
va trimite autorititii finantatoare raportul final. in cazul in care, dupi verificarea acestuia,
Autoritatea finantatoare solicitd beneficiarului clarificari in legéiturd cu activitatile
derulate sau cu modalitatea de decontare a finantarii nerambursabile, beneficiarul are
obligatia de a rispunde in scris, respectind termenul stabilit de Autoritatea finantatoare.

5.4. Decontarea cheltuielilor

Dosarul de decont
Dosarul va contine obligatoriu documente justificative si vor fi prezentate in
urmatoarea ordine:
1. Raportul Financiar intermediar sau final;
2. Copia Contractului de Finantare, actele aditionale, avizele (cu toate semndturile);
3. Raportul de Activitate semnat, stampilat;
4. Declaratia pe proprie raspundere conform céreia proiectul nu a fost generator de
profit

5. Fisa rezultatului financiar al proiectului sau fisa veniturilor si a cheltuielilor
dinevidenta contabild, aferente proiectului, in cazul in care activititile proiectului au
generat
profit (doar pentru decont final); .

6. Registru de casa semnat cuprinzand toate platile efectuate;

7. Extrasul de cont, cuprinzand toate plitile efectuate, vizat bancd / trezorerie;

8. Documentele contabile justificative propuse spre decontare;

9. Declaratia cu privire la utilizarea datelor cu caracter personal - (Anexa G);

10. Raport de monitorizare mass-media si Dosarul de presi al proiectului;

11. Tipdrituri realizate in cadrul proiectului: 1 exemplar din fiecare tip de
materialprodus (in cazul panourilor outdoor se vor depune fotografii ale acestora);

12. CD - foto / video realizate ca obiect al contractelor de cesiune a
drepturilor deautor sau conexe sau de prestdri servicii.
b)  Dosarul de decont va putea fi inaintat si in forma electronica.
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Reguli de prezentare a documentelor contabile justificative
Documentele vor respecta urmétoarele cerinte:

e Vor fi indosariate in ordinea liniilor bugetare asa cum acestea sunt ordonate in
Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului.

e Dosarul de decont pentru transa finald se va depune obligatoriu in termen de
15 zilecalendaristice de la finalizarea ultimei actiuni;

o Fiecare cheltuiald va fi prezentata sub forma unui pachet format din:

o documentul de plata (chitante, ordin de platd, dispozitie de plata,
borderouachizitie);
factura,
contractul / comanda;
proces verbal de receptie a produselor / serviciilor / NIR;
o alte documente justificative, in functie de tipul cheltuielii.

o Toate documentele vor fi semnate si stampilate, prezentate in copie lizibila,

semnatd
pentru conformitate cu originalul;

o Fiecare linie bugetara utilizata va fi delimitata prin separatoare;

e Daci un document contabil se referd la mai multe linii bugetare, acesta va fi
prezentat in copie in sectiunea fiecarei linii bugetare la care se referd. La fel, dacd
documentul este inclus in doud deconturi ale aceluiasi proiect;

e Dosarul de decont va contine un numir de telefon sau e-mail al persoanei
care
raspunde de intocmirea decontului;

o In cazul documentelor redactate intr-o alti limbd decat limba roméana, toate
documentele prezentate la decont vor fi traduse in limba roméana de citre un
traducétor autorizat.

O O O

Documente necesare pentru decontarea proiectului cultural conformBugetului de
venituri si cheltuieli

Atentie!

Documentele se vor anexa conform capitolelor din Bugetul de venituri si cheltuieli.

CHELTUIELI DE REALIZARE A PROIECTULUI CULTURAL

Costuri de productie
Documente justificative necesare in vederea decontdrii:
In cazul in care prestatorul este persoani juridicd / PFA:
e contract / comanda, dupé caz;
factura,
chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;
proces verbal de receptie a serviciului prestat/NIR;
extras cont banca,
e registru de casa.
In cazul persoanelor fizice:
e contract;
e stat de plata si dispozitie de plata;
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ordine de platd impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat /
pensionar /somer, in cazul decontérii CAS;
e proces verbal de receptie a serviciului prestat/NIR;
e extras cont banci;
e registru de casa.
Atentie!
Valoarea contractului de prestiri servicii pentru persoanele fizice va fi stabilitd in suma
netd, cu obligatia achitarii contributiilor si impozitului, conform legii.
In cazul in care suma ordinului de plati pentru contributii sau impozit este mai mare
decat cea aferenta proiectului (sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeaza un
ordin de plata distinct aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseazd o nota
explicativa, in care se detaliazd componenta sumelor achitate.
In cazul avizelor, utilititilor, taxelor (nu se incheie un contract), se va prezenta o nota
justificativi, contindnd denumirea proiectului cultural, data si locul de desfasurare.
Inchirieri de spatii si aparaturd si altele asemenea
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
e contract;
garantie (dupa caz);
factura,
chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;
proces verbal predare-primire;
extras cont banci,
e registru de casa.
Documente justificative necesare in vederea decontérii:
contract;
stat de plata si dispozitie de plata;
ordine de platd impozit/contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
proces verbal de receptie a serviciului prestat;
extras cont banci,
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e registru de casa.
Atentie!
Valoarea contractului de prestiri servicii pentru persoanele fizice va fi stabilitd In suma neta,
cu obligatia achitarii contributiilor si a impozitului, conform legii.
In cazul in care suma ordinului de plati pentru contributii sau impozit este mai mare decat
cea aferenti proiectului (de ex. sunt plititi si alti colaboratori), fie se completeazi un ordin
de plati distinct, aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseaza o notd explicativa,
incare se detaliaza componenta sumelor achitate.

Premii
Documente justificative necesare in vederea decontrii:
e regulamentul de desfagurare a concursului si de acordare a premiilor;
procesul verbal de acordare a premiilor, contracte, componenta juriului;
stat de plata - desfasuritor sau noté explicativa;
dispozitie de platé;
ordine de platd impozit;
extras cont bancar;
declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat / pensionar /
somer, 1n cazul decontdrii CAS.
e registru de casa.
Atentie!
Valoarea premiului va fi stabilitd in suma netd, cu obligatia achitérii impozitului,
conformlegii.
in cazul in care suma ordinului de plati pentru contributii sau impozit este mai mare decét
cea aferentdi proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeazi un ordin
de plata distinct, aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se atageazi o nota explicativa,
incare se detaliazd componenta sumelor achitate.

Tipéarituri
Documente justificative necesare in vederea decontdrii:
e contract/comanda;
o facturi detaliatd pentru fiecare produs, numar buciti si denumire;
e chitantd / bon fiscal sau ordin de plati;
e proces verbal receptie serviciide tipdriresi produse finite
(tipdriturile);
e NIR;
e extras cont banci;
e registru de casa.
Realizare de studii si cercetiri
Documente justificative necesare in vederea decontarii:
e contract;
stat de plata si dispozitie de plati;
ordine de platd impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
extras cont banca;
declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat / pensionar /
somer, in cazul decontirii CAS;
e proces verbal de receptie a serviciului prestat;
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e extras cont banci;

e registru de casa.
Atentie!
Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilitd in suma neta,
cu obligatia achitérii contributiilor si impozitului, conform legii.
in cazul in care suma ordinului de plati pentru contributii sau impozit este mai mare decat
cea aferentd proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeazi un ordin
de plati distinct aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseaza o notd explicativa, in
care se detaliazd componenta sumelor achitate.
Transport intern sau international
Documente justificative necesare in vederea decontdrii:
Servicii de transport prestate de citre o firma specializata:
contract / comandi,
declaratia cu privire la utilizarea datelor cu caracter personal (vezi Anexa G);
tabel participanti transport (vezi Anexa F);
ordin de deplasare completat cu ora, data plecirii si sosirii, semnat si stampilat la
destinatie;
facturi;
chitanti / ordin de plata / bon fiscal;
proces verbal de receptie a serviciilor de transport;
extras cont banca;
registru de casa.
Serviciile de transport cu mijloacele de transport in comun:
e declaratia cu privire la utilizarea datelor cu caracter personal (vezi Anexa G);
e tabel participanti transport (vezi Anexa F);
ordin de deplasare completat cu ora, data plecarii si sosirii, semnat si stampilat la
destinatie;
dispozitie de plata;
copie C.I. / Pasaport;
bilete avion / tren / autobuz etc.;
extras cont banca;
registru de casa.
NB: Se admite ca domiciliul participantului / invitatului sd nu coincida cu locul plecarii sau
destinatiei. Se va atasa o nota justificativa cu expunerea motivului.
Transportul cu autoturismul proprietate personald (consumul stabilit prin HG 1860 / 2006,
actualizatd):
o declaratia cu privire la utilizarea datelor cu caracter personal (vezi Anexa G);
o tabel participanti transport (vezi Anexa F);
o ordin de deplasare completat cu ora, data plecarii si sosirii, semnat si stampilat la
destinatie;
dispozitie de plata;
bon de benzini pentru certificarea pretului combustibilului la momentul deplasarii;
copie C.I. a invitatului / participantului;
copie a talonului masinii cu care s-a efectuat deplasarea;
proces verbal de receptie a serviciilor de transport;
extras cont banca,
registru de casa.
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Transportul cu un autoturism aflat in proprietatea sau in folosinta beneficiarului (consum

stabilit prin HG 1860 / 2006, actualizata).

~ ®
®
®

Cazare

declaratia cu privire la utilizarea datelor cu caracter personal (vezi Anexa G);

tabel participanti transport (vezi Anexa F);

foaie de parcurs;

bon de benzini pentru certificarea pretului combustibilului la momentul deplasarii;
copie C.I. a invitatului / participantului;

copie a talonului masinii cu care s-a efectuat deplasarea;

bon de benzini pentru certificarea pretului combustibilului la momentul deplasarii;
ordin de deplasare completat cu ora, data plecérii si sosirii, semnat si stampilat la
destinatie;

proces verbal de receptie a serviciilor de transport;

extras cont banca;

registru de casa.

Documente justificative necesare in vederea decontdrii:

contract / comandi;

declaratia cu privire la utilizarea datelor cu caracter personal (vezi Anexa G);
tabel participanti (vezi Anexa F);

factura;

chitantd / bon fiscal sau ordin de plata;

diagrama cazare;

tabelul participantilor / invitatilor / echipa de proiect (vezi Anexa F);

extras cont banca;

registru de casa.

Atentie!
Va fi prezentatd diagrama persoanelor cazate cu confirmarea unititii de primire. Diagrama
va contine datele de identificare ale persoanelor cazate si perioada de cazare.
Masd / Diurnd
Documente justificative necesare in vederea decontarii: in cazul cheltuielilor de masi:

contract / comanda;

declaratia cu privire la utilizarea datelor cu caracter personal (vezi Anexa G);
tabelul participanti / invitatilor / echipa de implementare a proiectului (vezi Anexa
F);

facturd;

chitanti / bon fiscal sau ordin de plata;

proces verbal de receptie a serviciilor sau a bunurilor (alimente);

extras cont banca;

registru de casi. In

cazul acordarii diurnei:

declaratia cu privire la utilizarea datelor cu caracter personal (vezi Anexa G);

tabelul participantilor/ invitatilor / echipa de implementare a proiectului (vezi
AnexaF);

dovada angajarii (deplasarii);

ordin de deplasare completat cu ora, data plecarii si sosirii, semnat si stampilat la
destinatie;
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dispozitie de plata;
extras cont banca;
registru de casa.

NB: diurna externa se acordi in functie de tara de destinatie, conform legislatiei in vigoare.
Achizitionarea de dotiri necesare deruldrii proiectului cultural
Documente justificative necesare in vederea decontérii:

contract;

facturi;

garantie( dupa caz);

chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;
nota de intrare receptie (NIR);

extras cont banci;

registru de casd

Prestiri servicii (altele)

Documente justificative necesare in vederea decontdrii: In cazul in care prestatorul este
persoand juridica / PFA:

antecontract, contract sau comanda;
factura;

chitantd / bon fiscal sau ordin de plata;
proces verbal de receptie a serviciul prestat;
extras cont banci;

registru de casa.

In cazul persoanelor fizice:

antecontract, contract;

stat de plata si dispozitie de plata;

ordine de plata impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);

declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat/ pensionar /
somer, in cazul decontirii CAS;

proces verbal de receptie a serviciului prestat;

extras cont banca;

registru de casa.

Atentie!
Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilitd in suma net3,
cu obligatia achitdrii contributiilor si impozitului, conform legii.
fn cazul in care suma ordinului de platd pentru contributii sau impozit este mai mare decat
cea aferentd proiectului (sunt plititi si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata
distinct, aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseazi o notd explicativd, in care se
detaliazd componenta sumelor achitate.

Costuri materiale (altele)
Documentele justificative in vederea decontdrii sunt:

contract cu furnizorul sau comanda;

factura;

chitantd / bon fiscal, ordin de platd sau borderou de achizitie;
proces verbal de receptie sau NIR (nota intrare-receptie);
extras cont banca,

33



e registru de casa.

Atentie!

In cazul in care se achizitioneazi diverse materiale de la persoane fizice (de exemplu ,,ceard”
pentru incondeiat oudle de Paste), sunt suficiente Borderoul de achizitie (care este si
document de plati si de receptie) si o Nota justificativa continind denumirea proiectului §i
utilitatea achizitiei.

CHELTUIELI PENTRU ACTIUNILE DE PUBLICITATE SI PROMOVARE
Documente justificative:
e contract /comanda;

facturd;

chitanta / bon fiscal, ordin de plata;

proces verbal/NIR;

extras cont banci,

registru de casi;

e contract de colaborare, semnat si stampilat de prestator, la care se anexeazi: media

- planul (radio - tv), dovada afisarii city light, BKL, etc. (dacd este cazul).
Atentie!
Liniile care constituie aceastd parte a bugetului vor respecta prevederile descrise in prezentul
Ghid cu precizarea ca obiectul tuturor cheltuielilor se va raporta la actiunile de promovare
sau publicitate. In cazul in care, din echipa de implementare a proiectului fac parte persoane
care au atributii in cadrul actiunilor de publicitate si promovare, valoarea acelor contracte va
respecta restrictia aplicaté cheltuielilor cu echipa de proiect.
fn cazul contractelor de drepturi de autor / conexe sau prestiri servicii decontate in cadrul
acestui Capitol, drepturile de autor / conexe vor fi cesionate exclusiv / neexclusiv atit
beneficiarului, cit si neexclusiv, pe perioadd nedeterminata si fard limitd teritoriala catre
autoritatea finantatoare, Municipiul Bragov. La decont va fi depusd, in format electronic §i
opera de creatie intelectuald ce face obiectul contractului de drepturi de autor / conexe sau a
contractului de prestéri servicii, acolo unde este cazul.
Procesul verbal de receptie (PVR) sau Nota de intrare receptie (NIR), confirmi receptia
bunurilor, conform contractului sau comenzii.

COFINANTAREA PROIECTULUI
Documente justificative de naturd financiar — contabila

Contracte

e Contractul va fi incheiat intre Beneficiar i Furnizor / Prestator / Sponsor.
Contractul va contine toate elementele obligatorii (numdr, datd, parti, obiect,
valoare, durati, etc.).

e Nu se vor admite corecturi asupra datei si numérului contractului.

Data contractului nu poate fi anterioard datei de incheiere a contractului de
finantare, exceptie fac contractele de sponsorizare prezentate drept contributie
proprie.

e Data contractului nu poate fi ulterioard evenimentului sau actiunii la a cérei
realizare contribuie prin cheltuiala angajata.
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¢ Contravaloarea bunurilor sau a serviciilor va fi obligatoriu mentionata.

Contractele vor contine urmitoarele date:

e Pirtile
Contractul va contine toate datele de identificare ale partilor.
o Una dintre pirti este obligatoriu beneficiarul finantarii.
o Persoanele care reprezinta pirtile sunt cele care semneazd contractul.
e Obiectul contractului

o In obiectul contractului este obligatorie mentionarea titlului proiectului precum si,
dupi caz, a actiunii sau a evenimentului din cadrul proiectului, la care acesta se refera.
Se vor aduce toate precizirile legate de obiectul contractului: datacalendaristicd (ora,
dupi caz), locatia etc.

o Se vor mentiona denumirea exactd si detaliatd a produselor furnizate sau serviciile

prestate.

o In cazul in care contractul are anexe, acestea vor fi prezentate alituri de contract.

o Anexele contractului vor avea numir si dati, nu se vor admite corecturi. Anexa
nupoate avea o datd anterioara contractului.

o In cazul in care contractul face referire la 0 comanda, aceasta trebuie prezentati
alaturi de contract.

o In functie de obiect, contractul va fi inscris in Raportul de activitate, in
dreptulevenimentului la a carui realizare a contribuit.

o Obiectul contractului va reprezenta obiectul Procesului de predare - receptie ce va
filntocmit la finalizarea activititii contractate.

e Corelatii

o Este obligatorie corelatia dintre obiectul contractului si linia bugetard aferentd
(valabild si in cazul unui contract cadru). De exemplu: nu poate fi inclusd pe linia
bugetari Cheltuieli de transport o cheltuiala care are ca obiect servicii de cazare.

o Este obligatorie legitura directd dintre obiectul contractului si continutul proiectului
(de exemplu: serviciile de cazare nu reprezintd o cheltuiald eligibila, dacd in
descrierea proiectului nu se prevede nici o deplasare).

o Este obligatorie corelatia dintre obiectul contractului si codul CAEN al partenerului
de contract (in timpul verificarii poate fi solicitat codul CAEN al prestatorului).

o Valoarea contractului si modalitatea de plata

o 1In cazul in care obiectul contractului este format dintr-un cumul de activitati, servicii
etc., contractul sau anexele vor preciza tariful stabilit pentru fiecare in parte.

o Daci tariful e previzut in valutd, se va preciza obligatoriu data cursului valutar BNR
la care se va face facturarea sau plata.

o In cazul contractelor incheiate cu persoane fizice, tariful, pretul sau retributia vor fi
mentionate la valoarea lor netd cu obligatia achitérii tuturor contributiilor conform
legii.

o Contractul trebuie si precizeze modalitatile de plata (avans, platd finalg, etc).

o Valoarea contractului reprezintd valoarea maximi ce poate fi decontatd, chiar in
situatia in care suma aferenta facturatd sau plitita este mai mare.

e Obligatiile pirtilor

o Toate obligatiile partilor se vor referi strict la realizarea proiectului finantat.

o Daci este cazul, se vor aduce preciziri legate de transport, cazare, masd, asigurdri
sau alte obligatii conexe, generatoare de costuri.
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e Durata contractului
o Se va specifica durata prestérii serviciului.
o Durata contractului trebuie si fie corelatd cu durata proiectului de finantare.

e Alte elemente

o Contractul va fi semnat si stampilat de citre ambele parti prin reprezentantii lor.

o In cazul in care suma previzuti spre a fi angajata este mai mica de 500 de lei, in loc
de contract, se poate prezenta o comanda completati si o notd justificativa prin care
se aduc clarificéri asupra cheltuielii respective, cu precizarea titlului proiectului.

o Atat contractele aferente cheltuielilor din finantarea nerambursabild, cat si cele
efectuate din contributia proprie trebuie s respecte acelasi regim.

o In cazul tranzactiilor internationale contractele aferente vor fi prezentate, traduse in
limba roméana, de citre un traducitor autorizat.

Contracte de sponsorizare
o Contractele de sponsorizare de bunuri sau alte servicii vor putea acoperi doar
contributia proprie. Cu alte cuvinte, Finantatorul nu poate deconta Beneficiarului un
serviciu sau contravaloarea unor bunuri pe care acesta le-a primit cu titlu gratuit.
o Contravaloarea sponsorizérii nu poate confine TVA.

Contractele de sponsorizare se vor incheia conform Legii 34/1994 si vor contine,
suplimentar, si urmétoarele date:

a. In cazul sponsorizirii prin bunuri materiale sau servicii:

Bunuri materiale sau servicii evaluate prin contractul de sponsorizare

o La pretul de vanzare al sponsorului, exclusiv TVA, in cazul in care sunt realizate
de
acesta.

o La pretul de cumparare de pe piatd, exclusiv TVA, in cazul in care bunurile sau
serviciile sunt achizitionate, fapt dovedit pe baza facturii sau chitantei fiscale de
cumpadrare.

Valoarea de inregistrare a bunurilor in contabilitate (registru de cas#) de cétre beneficiar
trebuie si fie cea din contractul de sponsorizare.

Un alt document obligatoriu emis de sponsor in cazul sponsorizirii cu bunuri materiale este
avizul de expeditie in care se enumara fiecare bun in parte, cantitatea si valoarea acestuia.
Pe avizul de expeditiec se face mentiunea: ,,nu se factureazd - Sponsorizare conform
Contractului de Sponsorizare Nr ”.

b. In cazul sponsorizirii in forma baneasci:
Acordarea de numerar se face prin Ordin de Plati - extras cont bancar/ chitantd/registru de
casa.

Comanda
Respecta OMFP nr. 2634/2015, cu modificirile si completarile ulterioare.

Factura
Factura fiscali va fi intocmitd in conformitate cu prevederile Codului Fiscal §i va contine

urmatoarele informatii:
o Seria si numarul facturii.
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Data emiterii facturii - data facturii este obligatoriu ulterioard datei contractului care
are la baza tranzactia.

Datele de identificare ale furnizorului identice cu cele prezentate in contractul care
std la baza tranzactiei.

Datele de identificare ale cumparatorului: cumparatorul e obligatoriu beneficiarul
finantarii.

Datele completate in cAmpul descriere produse / servicii vor fi in conformitate cu
contractul / comanda care sti la baza tranzactiei. Daca factura este achitata cu un bon
fiscal, numarul si data bonului vor fi trecute pe factura.

Factura contine obligatoriu referirea la contractul care std la baza tranzactiei sau

denumirea proiectului cultural.

Chitanti / ordin de platd / dispozitie de platd / stat de platd / borderou achizitie

Documentele vor fi completate in conformitate cu OMFP nr. 2634/2015 privind

documentele financiar-contabile.

Documentele vor face referire obligatoriu la numarul si data facturii pe care o achita.
Ordinele de plata electronice vor fi prezentate aldturi de extrasul de cont vizat de
banca.

Ordinele de plata citre trezorerie vor fi prezentate aldturi de extrasul de cont vizat
de trezorerie.

Toate plitile vor fi confirmate prin prezentarea Registrului de Casd si a extrasului de
cont vizat de institutii.

Statul de plati va fi semnat de conducatorul institutiei, achitarea va fi atestatd prin
semnitura persoanei careia i se cuvin banii. Statul de platd va fi insotit de Dispozitia
de plata.

Dispozitia de platd va avea numar, datd, va fi completatd cu toate datele necesare,
conform OMFP nr. 2634/2015, va fi stampilati, semnati de casier / reprezentantul
legal.

Nicio plati nu va fi decontatd de catre finantator fard dovada efectudrii platilor catre
furnizori / prestatori.

Procesul verbal de receptie

Va avea numir de inregistrare, data si va face referire la contractul / comanda care a
stat la baza tranzactiei.
In cazul achizitiondrii de bunuri intrarea in gestiune va fi atestatd prin Nota de Intrare

- Receptie (NIR). Modul de completare va fi in conformitate cu OMFP nr. 2634/2015.

In cazul prestirilor de servicii (de orice tip) executarea lor va fi atestatd prin
Procesulverbal de receptie.

Obiectul procesului verbal de receptie va fi identic cu obiectul contractului a
caruirealizare o atesta.

Procesul verbal trebuie semnat si stampilat obligatoriu de cétre beneficiar si de
prestator/furnizor.

Noti de intrare-receptie (NIR)
Conform OMFP nr. 2634/2015, cu modificarile si completarile ulterioare. Receptia bunurilor
se va face Tnainte de data de desfasurare a activititii / evenimentului nemaifiind necesard
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prezentarea procesului verbal de receptie.

Ordin de deplasare
Conform OMFP nr. 2634/2015, cu modificarile si completirile ulterioare.
¢ Nota justificativi;
o Declaratia cu privire la utilizarea datelor cu caracter personal (vezi Anexa G);
e Tabel participanti / invitati / echipa de proiect (Anexa F).

Extras de cont bancar
Imaginea centralizatd a incasarilor si a platilor efectuate prin banca e echivalentul registrului
de casa pentru operatiunile bancare.

Registru de casd
Document de Inregistrare operativa a incasarilor si platilor in numerar efectuate prin casieria
unititii pe baza actelor justificative;

Anexe

Anexa 1.1. Cerere de finantare

Anexa 1.2. Bugetul de venituri i cheltuieli

Anexa 1.3. Plan de activitati

Anexa 1.4. Declaratie de eligibilitate

Anexa 1.5. CV

Anexa 1.6. Imputernicire (etapal)_Eticheta biblioraft (etapal)_OPIS (etapa2) _OPIS
Anexa 2.1. Angajament pe propria rdspundere privind cofinantarea
Anexa 2.2. Formularul de identificare financiara

Anexa 2.3. Declaratia de impartialitate

Anexa 3. Cerinte decont

Anexa 4. Contract

Anexa 5. Formular raport final

Anexa 6. Adresa inaintare facturd culturd

Anexa 7. Formular decont cultura (excel)

Stema Orasului , format vectorial

Solicitantii / beneficiarii care utilizeazd alte tipuri de programe de editare de text / calcul
tabelar (Ex.: versiuni mai vechi Office, Open-source software - OSS etc.), doar in situatia in
care au probleme in completarea formularelor puse la dispozitie, vor comunica in timp util
pentru gdsirea unor solutii particulare.

Vizat pentru/legalitate
Secretar generali
Szinatovjci Dan

Presedinte de sedinti
Stefan Maxim

\\,
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